将文明留给母校，

将感激留给老师，

将关心留给同学，

将信心留给自己。

	贵州轻工职业技术学院毕业生离校手续单

	系别：        班级：       级      班      姓名：         学号：           

	序号
	部门
	办公地点
	办理内容
	经办人签字（盖章）
	备注

	1
	班主任
	班主任自主安排
	做好学生安全、文明、有序地离校的相关工作，指导学生办理毕业手续
	　
	　

	2
	东吴物业公司
	行政楼1楼101室
	办理钥匙验收、宿舍财产清点退宿手续，协同总务处收取宿舍损坏物品赔偿金
	　
	　

	3
	财务处
	行政楼1楼财务大厅
	清理、收取毕业生所欠学费等有关费用
	　
	　

	4
	所在系
	系办公室
	1、学生证盖无效章，注销学生证
	　
	　

	
	
	
	2、确认生源地助学贷款毕业生诚信教育考试网络答题成绩合格、毕业确认申请成功，并签订承诺书
	　
	　

	
	
	
	3、收取就业协议书（接收函、接收证明），办理报到证
	　
	　

	
	
	
	4、发放毕业证
	　
	　

	备注：
1、毕业生请按照本表顺序到相关部门办理手续；
	
	

	2、办完手续后，凭此单领取毕业证。此单由各系妥善留存。


毕业生离校须知

亲爱的同学：

祝贺你完成大学学业，为了使你更好地办理毕业离校手续，请你注意以下事项：

1、到系注销学生证。凡学生证遗失的，需要写出遗失说明材料经班主任签字后交所在系。

2、办有借书证的学生，需到2201室旁图书馆办理退还手续。凡借书证遗失的，需写出遗失说明材料，经班主任签字后交图书馆；凡所借阅图书遗失的，按照学院有关规定到图书馆办理赔偿手续。

3、未退宿的学生，需交回宿舍钥匙；损坏财产的，须按照学院有关规定进行赔偿。

4、拖欠学费、医疗备用金等费用或损坏学院设施、仪器需要赔偿的学生，须向财务处等部门缴清有关费用。

5、2015届生源地助学贷款毕业生，必须诚信教育考试网络答题合格、毕业确认成功，并与系部签订承诺书。

6、领取毕业证时，需向系提供就业协议书（接收函、接收证明）。凡需办理报到证的同学请持毕业证和就业协议书（接收函、接收证明），到所在系办理报到证。

7、团组织关系在系团总支办理；党组织关系须持所在系出具的缴纳党费证明到学院组织部开介绍信，后到系党总支提取组织材料。

8、需办理户口迁出的同学，在保卫处咨询、办理。

9、需要退饭卡的，请到一卡通中心办理退费退卡。
    最后，衷心祝愿各位学子一帆风顺，前程似锦！
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