附件2：
贵州轻工职业技术学院考勤备案表

部门（印章）：                                                                  考勤时间： 年  月

	序号
	姓名
	备案时间
	未打卡（未上班）事由
	负责人意见及签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：1、未打卡事由是：按照实际情况如实填写，若有请假或停课必须提供相应证明。                                          

2、“负责人意见及签字”栏，若是部门主要负责人备案，由分管院领导或联系院领导签署意见。
