贵州轻工职业技术学院大礼堂使用申请表
	申请使用礼堂
部门（系部）
	

	申请使用时间
	

	归还时间
	

	申请事由
	

	申请部门（系部）
经办人
	
	联系电话
	

	申请部门

（系部）
	             领导签字（盖章）：

                                年  月  日

	院保卫处意见
	领导签字（盖章）：

                                年  月  日

	院宣传部意见
	领导签字（盖章）：

                                年  月  日

	院团委意见
	领导签字（盖章）：

                                年  月  日


备注：为避免礼堂安排上的冲突，请在活动开展的10天之前预约申请。

贵州轻工职业技术学院大礼堂使用安全协议书
甲方：共青团贵州轻工职业技术学院委员会

乙方（单位）：                                           

使用项目:
使用单位负责人:
联系方式:
使用时间:

甲方向乙方提供学院大礼堂使用，甲、乙双方本着平等自愿的原则，同意签署并遵守以下协议：

甲方：

1.工作人员必须按规定时间准时到位（由相关公司提供工作人员，费用由使用单位支付）

2.妥善保管并操作礼堂设备，为使用单位活动提供支持。

3.工作人员工作态度必须热情友善负责，活动结束后收好器材，待活动单位收拾完场地后及时关好门窗。

乙方：

1.在使用期间，乙方负责礼堂的财产安全、人身安全、用电安全和消防安全等所有安全责任，由此带来的一切损失皆由乙方承担。

2.乙方须制定完备的安全预案并采取尽可能的措施确保活动安全，乙方应根据活动涉及范围、参加人数、活动性质等因素向院保卫处登记报备。

3.乙方在借用礼堂期间应维持礼堂原有的布置不被破坏。如确实需要变动相关布置需征得礼堂管理部门领导同意，并于活动结束后恢复原样。

4.乙方应确保使用者和观众爱护礼堂公物施设，不得在礼堂内外悬挂横幅、标语、广告等。

5.乙方在活动结束后应立即打扫礼堂，包括舞台、观众席、化妆间及礼堂大门外较明显的垃圾（也可请礼堂管理人员代安排清洁工打扫，费用由使用单位负责）。

6.乙方活动使用时间如与学院重要活动冲突，使用单位应配合甲方另行协调安排时间。

7.乙方在礼堂实际开展的活动，必须与《贵州轻工职业技术学院礼堂使用申请表》中的申请事由相符，不得擅自变更，否则停止使用，由此造成的一切后果由乙方承担。

本协议经双方认可，自签字之日起正式生效。本安全协议的最终解释权在院团委。

甲方（签章）：                       乙方（签章）：

代表签字：                            代表签字：

 年   月   日                         年   月   日  

贵州轻工职业技术学院大礼堂日常安保与保洁、
设备维护费用的标准（试行）
为确保大礼堂设施设备的完好和正常使用，需派遣专人负责礼堂日常安保、卫生保洁、灯光音响等设备维护，按照成本补偿原则，参照其他高校礼堂使用及管理办法，校内外各单位使用大礼堂，均需缴纳大礼堂日常安保、清洁与设备维护费用。具体细则如下：

第一条 任何单位和个人使用礼堂必须按照《贵州轻工职业技术学院大礼堂使用及管理规定》的有关规定执行。

第二条 大礼堂日常保洁由礼堂专人负责。如需在礼堂开展活动，使用方需全程负责礼堂卫生及保洁工作，且不允许在礼堂内外悬挂横幅、标语、广告等。礼堂日常保洁工作人员有权利监督活动使用过程中卫生保洁工作。
第三条 院团委与院保卫处派有专人负责大礼堂日常安全保卫工作。如需在礼堂开展活动，且活动人数在50人以上，需由礼堂使用方提前向院保卫处报备，并制定活动安全保卫预案。
第四条 大礼堂日常设备使用及维护由专人负责。如需开展活动，需先征得礼堂负责部门领导同意后由专人负责操作，不得擅自操作礼堂设备，如使用方违规操作造成礼堂设备损坏，需照价赔偿。
第五条 使用单位要严格遵守申请使用时限，开展活动必须与所申请的活动内容一致，不得擅自变更，严禁组织非法和宗教类活动。

第六条 使用单位不允许在礼堂内外悬挂横幅、标语、广告等。如有违反将扣除使用单位租金，使用过程中造成损坏设备等需按价赔偿。

第七条 各单位或个人在使用礼堂期间有在礼堂遗失财物的，院团委有帮助寻找遗失财物的义务，但院团委对此不负任何责任。

第八条 学院内各单位使用礼堂费用标准：

1.学院内各部门（系部）使用大礼堂原则上为免费使用，但必须按规定支付礼堂调试设备工作人员的工作经费。
第九条 学院外各单位使用大礼堂费用标准：

1.我院礼堂原则上不允许纯商业活动使用，学院外单位举办活动使用礼堂需符合学院有关规定要求。

2.学院外各单位使用大礼堂以4小时为一次计费时段，不足4小时按4小时计算。根据使用要求，会议类按照工作日及非工作日不同，每时段收取费用分别为3000元、4000 元；活动类按照工作日及非工作日不同，每时段取费用分别为 6000 元、8000 元。

3.学院外单位、团体使用礼堂，须先向团委申请，团委审批同意后，再至学院财务处缴纳使用费用，团委凭缴费发票与使用方签订《贵州轻工职业技术学院大礼堂使用安全协议书》，安排使用。
4.学院外各单位使用礼堂需先到学院办公室办理使用审批手续，再到学院财务处缴纳相应费用，凭证明和发票使用礼堂。

第十条 院团委将做好各项管理和使用，并接受有关部门的监督。

第十一条 本细则自公布之日起实施。以上条例由院团委负责解释。


