附件4：
贵州轻工职业技术学院教职工考勤补卡单
	姓名
	
	部门
	
	补卡时间
	

	未打卡原因
	

	补卡时间段
	□上午上班               □下午下班

	本人签字
	
	
	部门负责人签字
	
	

	说明：
1.教职工由部门负责人签字确认，部门负责人由分管院领导签字确认。









贵州轻工职业技术学院教职工考勤补卡单
	姓名
	
	部门
	
	补卡时间
	

	未打卡原因
	

	补卡时间段
	[bookmark: _GoBack]□上午上班               □下午下班

	本人签字
	
	
	部门负责人签字
	
	

	说明：
1.教职工由部门负责人签字确认，部门负责人由分管院领导签字确认。



