大学生创新创业计划项目结题流程
第一步 学生准备结题材料：

    1、实物、论文、设计说明书、商业计划书等（任选其一），打印3份；

    2、结题申请书，一式3份（需指导老师签署意见及系部盖章）；

    3、研究总结，一式3份；

4、相关证明材料（如获奖证书等），一式3份；

5、项目责任人填写“大学生创新创业计划项目劳务费发放表”，账号填写银行卡账号，最好为中国建设银行，且必须填写开户行（需具体到支行）；

    另：将1.2.3.4.5装入档案袋，档案袋封面贴上“材料清单”。

第二步 将结题材料提交指导老师，指导老师在“结题申请书”上签署意见。

第三步 系部教学科研科负责审核：

        1、结题材料是否齐全；

        2、指导老师是否签署结题意见；

        3、结题材料电子档以“项目批准编号+项目负责人”命名，由系部统一打包发送至科研处2929769196@qq.com邮箱；

        4、教学科研科长在“结题申请书”、“大学生创新创业计划项目劳务费发放表”上签字；

        5、“结题申请书”、“大学生创新创业计划项目劳务费发放表”需系部盖章；

第四步 项目负责人将签字盖章后的结题材料交至行政楼科研处435办公室（截止时间至2016年11月25日），科研处审核通过后的结题名单报分管院领导签字后提交财务处，由财务处将课题经费打到项目负责人的银行账号中，课题经费由项目组自行分配。科研处联系电话：88506065。

第五步 结题通过的项目指导老师2017年3月可申请结题指导奖励600元。

附件：大学生创新创业计划项目劳务费发放表

      2015年大学生项目结题通知及附件（已上传“大学生项目群”、“科研管理群”）

                                                             科研处

                                                    2016年11月11日

