
2015年经济管理系收银员.营业员技能鉴定工作方案

一.鉴定时间： 2015年6月11---XX日

二.鉴定的工种.人数：

        收银员(高级)：xx人.收银员(中级)：xx人         

        营业员(高级)：xx人.营业员(中级)：xx人 

   三.鉴定班级：收银员(高级)班级：13级会计电算化专业.13级金融与证券专业    

                 收银员(中级)班级：

             营业员(高级)班级：

             营业员(中级)班级：：xx人 

四.鉴定地点：经管楼1-3楼
五.组织领导

主任：罗为荣、刘天德
副主任：陈  霁、李德建

成员：朱彦平、杨阳、滕丽娜、罗传青、梁鹏飞

（一）考务组

组长：陈霁、李德建、滕丽娜

成员：骆弟倩、梁鹏飞、杨礼美、杨麒伊、焦莉莉

    主要工作：

    骆弟倩负责1-3项

    1.负责和上级鉴定部门的对接、协调工作；

    2.负责鉴定项目试卷的审定工作和制卷工作；

    3.负责考评成绩的录入工作：

    系部负责：4-11项

    4.负责学生组织工作。

    5.负责鉴定学生的报名、照片的收集、身份证号码的审核及准考证发放工作；

   6.负责考评试卷的汇总、试卷的装订工作；

   7.负责考评学生名册的制定和分组工作；

 8.负责安排理论考场的安排工作（按技能鉴定所在技能鉴定系统顺序名册进行考场编排,考试当天，请学生携带身份证和学生证参加考试，没有带身份证和学生证将取消考试资格。）
9.负责鉴定考场安排工作；

10.负责教师中午就餐工作安排；

11.负责试卷审核、交回工作。
（二）考评组（由贵阳市根据学生鉴定的人数派考评员）
组长：  
成员：   
主要工作：

1.负责考评成绩统计工作；

2.负责现场鉴定工作；
（三）设备材料组

组长：梁鹏飞

成员：晏少东.代朝本

主要工作：

1.负责鉴定耗材的准备工作；

2.负责鉴定设备的安装.调试.统计和维护工作；负责根据设备情况定。

（四）财务组

组长：朱彦平

成员：张  阳、张建英

主要工作：

1.负责相关经费的补贴造册、发放工作；

2.负责鉴定后期财务结算工作。

 五、工作分工：

 （一）理论考试安排
 1.收银员(高级)：xx人；收银员(中级)：xx人；  

 2.营业员(高级)：xx人；营业员(中级)：xx人 

     理论考试：安排在同一天同一时间进行理论考试，考场人生由系部安排好通知技能鉴定所检查，同时每个考场由系部工安排两名工监考老师进行监考，大教室安排3名监考老师。
	序号
	考场
	 监考人员
	改卷
	时间
	地点

	1
	第一考场
	
	由市鉴定中心指派
	6月X日

8:00-11:00
	

	2
	表格不够的自己增加
	
	
	
	


 （二）实操考试安排
 1.收银员(高级)：xx人；收银员(中级)：xx人；  

 2.营业员(高级)：xx人；营业员(中级)：xx人 

（根据拥有的考试设备数量定实操鉴定人数，同时每个工种考场系部工安排一名工作人员协调考评员工作，同时安排系部学生会的学生维持考场持续）
	序号
	考试内容
	 考评员
	考务及

工作人员
	时间
	地点

	1
	
	由市鉴定中心指派
	
	6月X日

8:00-11:00
	  实训室

	2
	
	由市鉴定中心指派
	
	
	实训室


（三）工作人员：吴大理.文渊

	组  别
	主要职责

	维修电工组
	老师总负责秩序纪律工作，学生协助组织参加维修电工考试学生有序进入考场和对已考完学生的疏散工作。试卷发放.回收以及移交工作。 


八.相关要求：

1.协助安排鉴定学生按照分组顺序秩序进场，负责已考完学生的退场工作；

2.考评员和工作人员要提前一天查看场地设备，熟悉鉴定项目的操作和要求。

  3.考评员和工作人员须提前15分钟进入考场，按照考评时间和岗位职责的要求，履行职责，坚守岗位。

    4.考评员和工作人员要按照考评时间和岗位职责的要求，履行职责，坚守岗位认真核对鉴定学生的鉴定资格，如实填写学生鉴定成绩。

5.考评员改卷要认真负责，按照要求用红笔批改成绩，在试卷签名处签名，并签上考评号，确认鉴定成绩。

6.鉴定期间如有事情需要请假或其它情况需要协调的，须向领导小组报告并征得同意后方可离岗或处理。

贵州省第101国家职业技能鉴定所

                               2015年5月27日
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