附件：1
贵州轻工职业技术学院领导接待日预约登记表
编号：                       日期：      年 月 日
	预约人姓名
	
	部门
	

	手机号码
	
	性别
	

	预约人身份
	学生（ ）、教职工（ ）、离退休人员（ ）、其他（  ）

	预约访谈事项（如有书面材料可作为附件）
	








	受理记录
	









附件：2
贵州轻工职业技术学院领导接待日意见处理单
编号：
	接待时间
	
	接待地点
	

	接待院领导
	

	参与接待人员
	

	受理问题概述
	

	接待领导批示意见
	

	承办部门处理意见
	

	来访人对处理结果的意见
	





[bookmark: _GoBack]附件：3
贵州轻工职业技术学院2017-2018学年第1学期
领导接待日工作安排表
	接待时间
	接待地点
	接待领导
	秘  书

	10月11日
	第一接待室
	卢亚莲
	杨梓涵

	10月25日
	第二接待室
	周  杰
	叶  璇

	11月8日
	第一接待室
	冯其毅
	杨梓涵

	 11月22日
	第一接待室
	杜  平
	杨梓涵

	12月6日
	第二接待室
	徐兆伯
	叶  璇

	12月20日
	第二接待室
	刘天德
	叶  璇

	1月3日
	第二接待室
	何亚平
	叶  璇



