黔轻职院办〔2019〕25号

关于2019年清明节放假安排及有关工作的通知
院属各部门：
根据《国务院办公厅关于2019年部分节假日安排的通知》精神，结合我院实际，现将2019年清明节放假有关事宜通知如下：
一、清明节放假时间：
4月5日（星期五）——4月7日（星期日）放假3天。
二、节日期间工作安排及要求：
1、学生处、各系要加强对学生去向的普查，做到心中有数，并通报保卫处、总务处，同时做好学生的安全教育，不乘坐非法运营车辆，确保节日安全。
2、4月4日，各部门、系部要做好相应检查，关好水、电、门窗，保卫处要会同总务处、学生处等相关部门进行一次全院性的安全检查工作，落实各项防火、防盗等措施，以确保节日期间学院的安全。
3、节日期间中层干部值班人员负责处理日常事务，做好值班记录，有突发事件须及时向带班院领导汇报；副科级干部值班人员协助中层干部值班人员做好相关工作；辅导员（班主任）值班负责处理节日期间在校学生的相关事项，并做好值班记录；保卫处值班人员负责校区安全保卫工作，并做好值班记录；值班驾驶员值班要服从值班中层干部的安排，做到随叫随到。
4、学院办公室、总务处要对公车进行封存，严禁公车私用；总务处要做好留校教职工及学生假期生活用电、用水、用餐保障，并做好节约用水、用电管理。

5、保卫处加大校内的安全巡逻力度，开展校内安全隐患排查，确保校园安全稳定；宣传统战部、实训中心开展学院网络安全隐患排查，确保校园网络安全稳定，加强舆情监控。
6、值班安排：中层干部、副科级干部、保卫人员、驾驶员值班按照《贵州轻工职业技术学院办公室关于2018-2019学年第二学期值班安排的通知》（黔轻职院办〔2019〕7号），院领导实行带班检查制，可通过电话、实地抽查等方式对值班情况、值班人员进行检查，并负责突发事件的接报处置。

7、副科级干部离开贵阳市需向部门主要领导报备，中层以上干部离开贵阳市必须向分管领导、院长、书记报备，书记、院长离开贵阳市按报告制度向上级领导报备。未经报备，出现的问题概由本人负责。

8、所有干部必须保持手机开机，若出现特殊情况需手机联系而联系不上的，视为失职。
附件：

1、值班人员名单

2、外出备案表
2019年4月2日
贵州轻工职业技术学院办公室                       2019年4月3日印发 
附件1：

中层干部、副科级干部、保卫人员值班安排
	值班
时间
	带班院领导
	中层干部
值班人员
	副科级干部
值班人员
	保卫人员

	2019-4-5
	陈秀娟13885049108
	杨  莉

13608558420
	陈  铭  18984566440
	张志  13765137219   
邢慧  15685151479

	2019-4-6
	孟永国13985415453
	黄洪媛13765125466
	张仁美15285095023
	

	2019-4-7
	樊铁钢13908515616
	余太游13765112515
	逄  菲

15085908425
	


辅导员、班主任值班安排
	值班时间
	辅导员（班主任）值班人员

	4月5日
	张  弛
安若溪  申军辉  刘洋洋
 陈维俭  肖志伟   张  姣


	4月6日
	张  弛  杨佳颖  陈  怡  刘洋洋  代时超
  肖志伟  吴疏影


	4月7日
	张  弛
杨佳颖  陈  怡  刘洋洋  代时超   王亚华  吴俊洁


	值班时间
	值班人员及电话

	4月5日-4月7日
	叶  林（15685323505）


值班驾驶员
附件2：               外出备案表
	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	外出时间
	
	外出事由
	

	部门主要领导
	

	分管院领导
	

	学院主要领导
	


备注：

1、教师、副科级干部、科员离开贵阳市需向部门（系部）主要领导报备，中层干部（副职）离开贵阳市必须向部门主要领导、分管院领导报备，中层干部（正职）离开贵阳市必须向分管院领导、院长、书记报备。

2、有相关要求的情况，按照相关要求报备。
外出备案表
	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	外出时间
	
	外出事由
	

	部门主要领导
	

	分管院领导
	

	学院主要领导
	


备注：

1、教师、副科级干部、科员离开贵阳市需向部门（系部）主要领导报备，中层干部（副职）离开贵阳市必须向部门主要领导、分管院领导报备，中层干部（正职）离开贵阳市必须向分管院领导、院长、书记报备。

2、有相关要求的情况，按照相关要求报备。
